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Horas

CURSO PRATICO DE CONTABILIDADE

Curso para quem quer ter conhecimentos aprofundados e pretenda executar uma contabilidade e
analisar os dados fornecidos pela mesma.

DESTINATARIOS
Pequenos e médios empresarios; contabilistas; advogados; licenciados em Gestdo e Economia sem
pratica; escriturarios de contabilidade

OBJECTIVOS

v' Organizar, desenvolver e fechar uma contabilidade;
v Utilizar os instrumentos da andlise econdmico-financeira para melhorar a gestdo de uma
empresa.

PROGRAMA

12 Parte. Contabilidade Financeira

Sem conhecimentos prévios aprende-se a executar a contabilidade
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Introdugdo ao Balango: Activo, Capital Préprio e Passivo
Activo Imobilizado Corpéreo. Amortizagdes

Activo Imobilizado: Outras Contas

Activo Circulante

Capital Préprio e Passivo

Outras contas. Pratica geral do Balanco

A técnica de registo contabilistico: contas e subcontas
Contas de Resultados: Custos e Perdas

Contas de Resultados: Proveitos e Ganhos

Livros Obrigatérios. Didrio. Movimentagdo de Mercadorias
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22 Parte. Trabalho Pratico
Prética com um programa informatico de contabilidade. Cada formando fecha a contabilidade

Trabalhos a realizar:

- Estudo da situagdo em que se encontra a empresa numa determinada data. Familiarizagdo com o programa a utilizar.

- Organizagdo e classificagdo de documentos contabilisticos: recibos, facturas, documentos bancarios...

- Langamento das operagdes no programa de contabilidade.

- Realizagdo dos trabalhos de fim de exercicio: reconciliagdes bancarias, regularizagdes contabilisticas e apuramento dos
resultados.

- Obtencgdo de Balancetes, Balango e Demonstracdo dos Resultados.

FORMADORES

PEDRO OTAO. Técnico Oficial de Contas. Responsavel dos trabalhos de contabilidade,
processamento de remuneragdes e das obrigagdes fiscais. Licenciado em Administragdo e
Controlo Financeiro pelo ISCAL e bacharel em Contabilidade e Administragao.

VERA PINTO. Licenciada em Estatistica e Gestdo da Informagdo, Bacharel em
Contabilidade e Administra¢cdo. Mestranda em Gestdao e Planeamento estratégico. 2
Docente no ISCAL




