
 

CURSO PRÁTICO DE CONTABILIDADE  28
Horas

 
Curso para quem quer ter conhecimentos aprofundados e pretenda executar uma contabilidade e 
analisar os dados fornecidos pela mesma. 
 
DESTINATÁRIOS 
Pequenos e médios empresários; contabilistas; advogados; licenciados em Gestão e Economia sem 
prática; escriturários de contabilidade 
 

OBJECTIVOS 
 Organizar, desenvolver e fechar uma contabilidade; 
 Utilizar os instrumentos da análise económico‐financeira para melhorar a gestão de uma 

empresa.  

PROGRAMA 
 

1ª Parte. Contabilidade Financeira 

Sem conhecimentos prévios aprende‐se a executar a contabilidade 
 

1. Introdução ao Balanço: Activo, Capital Próprio e Passivo 
2. Activo Imobilizado Corpóreo. Amortizações 
3. Activo Imobilizado: Outras Contas 
4. Activo Circulante 
5. Capital Próprio e Passivo 
6. Outras contas. Prática geral do Balanço 
7. A técnica de registo contabilístico: contas e subcontas 
8. Contas de Resultados: Custos e Perdas 
9. Contas de Resultados: Proveitos e Ganhos 
10. Livros Obrigatórios. Diário. Movimentação de Mercadorias 

2ª Parte. Trabalho Prático 
 

Prática com um programa informático de contabilidade. Cada formando fecha a contabilidade 

Trabalhos a realizar: 
 
‐ Estudo da situação em que se encontra a empresa numa determinada data. Familiarização com o programa a utilizar. 
‐ Organização e classificação de documentos contabilísticos: recibos, facturas, documentos bancários... 
‐ Lançamento das operações no programa de contabilidade. 
‐ Realização dos trabalhos de fim de exercício: reconciliações bancárias, regularizações contabilísticas e apuramento dos 

resultados. 
‐ Obtenção de Balancetes, Balanço e Demonstração dos Resultados. 

 
FORMADORES 
 

PEDRO OTÃO. Técnico Oficial de Contas. Responsável dos trabalhos de contabilidade, 
processamento de remunerações e das obrigações fiscais. Licenciado em Administração e 
Controlo Financeiro pelo ISCAL e bacharel em Contabilidade e Administração.  
 

 E 
 
VERA PINTO. Licenciada em Estatística e Gestão da Informação, Bacharel em 
Contabilidade e Administração. Mestranda em Gestão e Planeamento estratégico. 
Docente no ISCAL 


